
十八匠教育集团部门数据月报表（2021年春）
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1

1.部门周/月计划小结及专项工作完成情况统计
表；2.会议纪要、董事长讲话、指示跟踪落实反馈
月报表；3.部门上交新闻稿件周/月统计报表；4.
行政值班情况统计周/月报表；5.部门数据月报表
统计表；6.两院网站活跃度统计报表

√

2

1.部门周/月计划小结及专项工作完成情况统计
表；3.部门周工作完成情况周/月统计报表；4.会
议纪要、院长讲话（指示）跟踪落实反馈月报表；
5.部门上交新闻稿件周/月统计报表；6.部门数据
月报表统计表；7.学校网站活跃度统计报表

√

3
1.会议纪要督查汇总表；2.传承院生产销售情况、
接待人数周/月报表；3.产培项目进度月报表。

√

4 1.党组织活动月报表；2.党员异动月报表 √

5 1.学校重点部位监控完好率周/月报 √

6 1.打卡出勤统计月报表；2.教职工异动月报表 √ √

7
1.部门预算收入与支出月进度报表（含项目资金、
创收、收费和退费月报）

√ √

8 1.安全事故（含消防）周/月报表 √

9
1.教研工作检查月报表；2.教学工作督导周/月报
表；3.教师月考核报表；4.项目进度月报表

√



10
1.班主任、辅导员月考核报表；2.学生活动月报
表；3.特异学生跟踪月报表；4.学生流失月报表

√ √

11 1.部门创收情况月报表；2.学生退费情况月报表 √ √

12
1.学生流失月报表；2.学生助学金、免学费月报
表；3.学生保险月报表

√

13 1.校企合作企业开发月报表 √

14 1.学生实习就业月报表 √

15
1.新生参观与报名、2.市场开发与维稳、3.市场费
用支出月报表

√

16
1.资产异动月报表；2.物质采购月报表；3.职工住
宿资源异动表；4.食堂食品安全检查周/月报表

√ √

17 项目处项目进度月报表 √

部门报表数30 7 3 2 1 3 1 7 2 4 1 4 1 1 1 3 2 2 3 3 6


